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AUTOMATISERING

Act! importer handleiding

Beschrijving:

De Importer is een plugin voor het programma Actl. Hiermee is het mogelik om
automatisch tekstbestanden te importeren in uw Act! database. De tekstbestanden
kunnen bijvoorbeeld aangemaakt worden uit andere softwarepakketten.

Het is mogelik de gegevens van de contactpersonen, bedrijven of groepen te
importeren.

U kunt de importer automatisch laten werken door deze met behulp van de
taakplanner in te plannen. Het is mogelijk deze op de server te laten werken, op
vastgezette tijden.

Downloaden
U kunt de Importer downloaden vanaf http://www.inkey.net

Comptabiliteit:
De Importer werkt met Actl2011, Act!l2012, Actl2013 en Actlvié,

Op Windows7, Windows 8, en Server2008 kunt u de Importer uitvoeren als
Administrator.

Installatie:
Start Imoprtersetup.exe
Importer Installer
v Select a language [ Kies een taal
(;a.?
[Nederlands v|
| ok | | cancel |
Kies Nederlands




{17 Importer-installatie EI =] @
Onderdelen kiezen —_
Kies de onderdelen die u wilt installeren. (,*j

Selecteer de onderdelen die u wilt installeren en deselecteer welke u niet wilt installeren, Kk
op Volgende am verder te gaan.

Selecteer de onderdelen die Beschrijving i
moeten worden geinstalleerd: 0 M | Open de handleiding
pen Manua direct na de installatie
Start Menu Shortcuts
Vereiste ruimte: 1.3MB
[ Volgende = l [ Annuleren

Kies de map waar Importer moet worden geinstalleerd:

{77 Importer-installatie

Installatielocatie kiezen —
Kies de map waarin u Importer wilt installeren, (,‘j

Setup zal Imparter in de volgende map installeren. Klik op Bladeren als u Importer in een
andere map wilt installeren en selecteer deze. Klik op Installeren om de installatie te
beginnen.

Installatiemap

C:\Program Files\Importer|

Vereiste ruimte: 1.3MB
Beschikbare ruimte: 4.4GE

< Vorige ][ Installeren ] [ Annuleren ]

INke!

AUTOMATISERING

Postbus 354 acl'.!”
6800 AJ Arnhem ?o‘;ZL‘l‘ILi‘f

Telefoon: 026 4461865
Web: www.inkey.net
Email: info@inkey.net

Klik Installeren
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Na de installatie van de Actl importer kunt u deze starten. U vindt het bij Start — Alle
Programma'’s — ImporterSetup.

. Importer

t Handleidinglmporter

CE ImporterSetup

T g v stall

t Manuallmporter

. Intel

L iTunes -

1 Vorige weergave

L
| Programma’'s en bestanden zoeken 2O | T_

Reg iSTreren . Registreer Importer =
De eerste keer dat u het programma start wordt I e men ik
om de demo activering gevraagd. In de AUTOMATISERING

. INKEY automatisering
demoversie kunt u 10 records per keer Importer Versie: 1.0.1.10
importeren voor een periode van 14 dagen. " 14 dagen demoversie

" Nu aanschaffen
¥ Activeren (na aanschaf) ik heb mijn activeringscode

Emailadres ||
Reseller email |




Database Selecteren:
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Nu wordt de instellingen wizard gestart. Deze bevat de volgende stappen:

i

Help

[= | & Sl

—[iatabase

C:MUsers' PublichDocuments \ACTACT DatahDatabases
"ACT20140emo PAD

act!

|mpurter Naam |chris huffman Wachtwoord ||

e
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Annuleren

V7

Kies de Act! database, geef de loginnaam en wachtwoord. Gebruik een loginnaam
van een gebruiker met beheerders-rechten. Druk daarna op “2” om de login

gegevens te testen, dit kan even duren.

Alle beschrijffoare velden uit de database worden nu opgehaald.
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Tekstbestand Selecteren:
In dit scherm wordt het te importeren tekstobestand geselecteerd.
s s ==
IG': Importer = | &
Help
~ Import bestand
t'm ]C:‘~.Data"-.Frc:mHavisinn‘-e:q:unrt.t:d
ac ® Scheidingsteken 1s Tab-teken
Importer
p ¥ Contacten ]klantnummer Lj=iI'U'IessengerlD j
I Bedrijven ]klantnummer j:ia‘-‘u:ldress'l j
I Groepen ]klantnummer j=1ﬂecnrd Creator j

[T Met Lege \Waarden Overschrijven

INke”
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Annuleren Vornge Volgende

Vi

Kies nu eerst het import bestand. De plaats en de naam van het bestand moet
steeds hetzelfde zijn. Dit betekent dus dat u dit bestand steeds moet laten
overschrijven door het programma waarvan u de gegevens wilt importeren.

U kunt kiezen tussen tekstbestanden en csv bestanden.
De tekstseparator kan een *;” teken zijn of een “tab-teken” zijn.

De eerste regel van het tekstbestand moet de kolomkoppen bevatten. Daarna
bepaalt u of de contacten, bedrijven of groepen moeten worden geimporteerd.
Het is van belang dat er in het tekstbestand een veld bestaat welke ook in Act!
bestaat, zodat we daarop kunnen matchen.

In dit voorbeeld is het veld klanthnummer uit het tekstbestand gekoppeld aan het
veld MessengerID uit Actl.
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Lege Waarden Overschrijven
= — =
X Importer || = :
Help
~ Import bestand -
t'm ]C:‘xData‘\.Frc:mHavisinn\emnrt.b:t
ac ® Scheidingsteken is Tab-teken
Importer
p ¥ Contacten lklarrtnummer _vj4Messenger 18] _'_j
I Bedrijven lklarrtnummer _vj:i.-'—‘u:ldress'l _'_j
. [T Groepen _vj:lﬂecnrd Creator _v_j
et Lege ‘Waarden Overschrijven
Annuleren Wolgende
V7

Deze functie zorgt ervoor dat als het veld in Act! ingevuld was, en de gegevens uit
het tekstbestand een lege waarde heeft, dat het veld in Act! dan leeggemaakt

wordft.

LETOP: Deze functie maakt Act! velden leeg, indien het tekstbestand voor dat veld

geen waarde bevat!

Type Act! veld Valuta wordt op 0 gezet, een datumveld wordt op 01-01-1900 gezet.

Bij twijfel UIT laten staan!
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Velden Toewijzen
In het volgende scherm geeft u de rest van de veld-toewijzing op:
X Importer = |_-I-E_Im
Help
klantnummer 1Messenger D L]
'"" email ]E-rnail j
ac @ bedrijf 1Cnmparr'_.r L]
contact ]Cnntact j
Impnrter datum |Birth Date |
num |Aantal -l
yesno |Key Contact |
valuta ]Omnzet j
Annuleren Vonge Veltooien
V7

U ziet aan de linkerkant de veldlabels van het tekstbestand en aan de rechterkant
alle velden van Act! waartoe u schrijf-rechten heeft. Als u een gewenst veld niet in
de lijst ziet, sluit dan dit instellingen scherm en voeg eerst het veld toe aan uw Actl!

database.

Als U voor de bedrijven-import heeft gekozen ziet u vanzelfsprekend de
bedrijfsvelden in dit scherm, of de groepsvelden indien groepen import gekozen is.

Als u op “Voltooien” klikt dan wordt het instellingen bestand aangemaakt. Deze
staat in dezelfde folder als het importer-programma. Dit betekent dat u dit bestand
steeds moet laten overschrijven door het programma waarvan u de gegevens wilt

importeren.
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De contact naam bestaat uit 5 interne velden. Daarvan kunnen we surname prefix

en lasthame prefix niet foewijzen.

INKE!

AT OMATI RN

o =T
Help

klantnummer IMessenger ] ;]

'“‘ email IE—rnaiI ;]

ac ® bednijf IComparry ;]
fullname IContact ;]

Importer firstname IFirst Name _L]
middlename [Middie: Name -l

Sumame |Sumame _1]

Cancel Previous | Nyt | Finish |

A
First name prefix
First name
Middle name
Surname
Surname prefix
f Contactpersoon Naam IEI

Om de namen goed te importeren is de
volledige nhaam nodig, de voornaam,
tussenvoegsel en achternaam.

Act! gebruikt de voornaam en achternaam voor sorteren en

selecteren in diverse schermen.

Bepazl de juiste waarde voor voornaam, tussenvoegsel en

achternaam.

Maam details

Contact: |Chn's Huffman

Voomzam: (TS - |

Woorvoegsel: I

=

Achternaam: I Huffman

Dit scherm automatisch weergeven als de naam meer dan twee

woorden bewvat

=

[ ok || aonueren




Importeren op Unieke ID:

INke!

AUTOMATISERING

Postbus 354 acl:!”
6800 AJ Arnhem ?oii’u‘l‘{;i‘i

Telefoon: 026 4461865
Web: www.inkey.net
Email: info@inkey.net

Als u gegevens wilt laten matchen op de Unieke ID van Act, kunt u deze ID kiezen in

de Act! veldenlijst, deze staat helemaal onderaan.

.

'GE Importer

Help

= o)

klantnummer

'"" email
aCt! -

contact
Importer |

num

yesno

valuta

INkE?
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Annuleren Vorige

Voltooien

VY

Voor het exporteren van het Unieke ID veld van Act! hebben wij een apart export

programma. Neem daarvoor contact met ons op.

s

Importer

E\Macro'\ Projecten\Importer\ImporterSettings.ini is aangemaakt.

Mu uitvoeren?




Taal kiezen:
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In het menu van het instellingen scherm kunt u de gewenste taal kiezen.

F

-

K£ Importer f=l®
f Help
L 3 English
anguage nglis Messanger ID LI
Registreer @ Dutch Emai ;I
Ohver rijf Company LI
contact Contact -
Importer | : e
um Birth Date ~]
num Aartal -]
yesno Key Contact ~]
valuta Omnzet ;I
Annuleren | Vorige [] Voltooien
Y
Registreren:;
Registreer Importer
| Vul uw emailadres en uw
activeringscode in en klik
I op OK.

AUTOMATISERING
INKEY automatisering
Importer Versie: 1.0.1.10

14 dagen demoversie
" MNu sanschaffen
+ Activeren (na aanschaf) ik heb mijn activeringscode

Emailadres |
Reseller email |

OKI
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Logs bekijken

In de map waar de Importer is geinstalleerd staat een map ‘logs’ hierin wordt voor
elke import een bestand aangemaakt waarin de import resultaten weergegeven
worden. Zodra een veld type in Actl niet overeenkomt met de aangeleverde
gegevens wordt dat in dit logbestand aangegeven.

Bijvoorbeeld:

TBL CONTACT.CUST FirstPurchase 081530453 = veldtype: AnnualEvent
foute gegevens: 15 Bij Matchveld: 123

Dit betekent dat het Act! veld FirstPurchase een veldtype Annual Event is, en dus
een datumwaarde verwacht. In het tekstbestand staat de waarde 15 voor dit veld
bij klantnummer 123. Waarde 15 kan niet worden geconverteerd naar een
datumtype.

Meerdere jobs maken/aanpassen

Stel dat u de Importer voor verschillende import functies wilt gebruiken. U kunt dan
de map waarin de Importer is geinstalleerd kopiéren en het ImporterSettings.ini
bestand verwijderen. Zodra er geen inibestand in de map gevonden is komt u in het
instellingen scherm.

Verwijder of wijzig de bestandsnaam van het bestand ImporterSettings.ini uit de
Importer map.



Instellingen Aanpassen
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Ty

Verwijder het ini bestand uit de map waar
de Importer staat. Of maak een aangepaste
snelkoppeling.

|KE Importer.exe

4 | ImporterSettings.ini

Klik daarna met de rechtermuisknop op de
snelkoppeling en kies Eigenschappen. Wijzig
deze met de volgende gegevens:

Bijvoorbeeld:
C:\ImporterJobContacten\Importer.exe —
settings

F- =

=

f,ﬁ Eigenschappen van Importer.exe - Snelkoppeling

Details I
Snelkoppeling |

Beveiliging I \orige versies

Compatibiliteit

Algemesn |

Importer.exe - Snelkoppeling

15K

Doeltype: Toepassing

Doelmap: ImporterJobContacten

Doel: C:\ImporerlobCortacten Importer exe -ssttings|
Beginnen in: C:Mmparter)obContacten

Speftoets: Geen

Uitvoeren: [ Momaal venster w7 ]
Cpmerking:

Bestandslocatie npenen] [.ﬁnder pictogram... ] [ Geavanceerd. .. ]

[ QK J [ Annuleren ] [ Toepassen

|#| Importer.exe.config

Openen

'S' Als administrator uitvoeren
Compatibiliteitsproblemen oplossen
Create SFX zip file
Create SFX zip file (One-step)
Aan de taakbalk vastraken
Aan het menu Start vastrnaken

Varige versies terugzetten
Kopiéren naar

Knippen
Kopigren
Plakken

Snelkoppeling maken
[ 3
MNaam wijzigen

Eigenschappen

jssing
G-bes

uratie
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Automatisch laten uitvoeren
Klik op Start — Uitvoeren — Bureauaccessoires — systeem werkset —taakplanner .

= schyfopruiming

&% Speciale tekens

ﬂ}é’ Systeernherstel

[ Systeerinformatie

@ Taakplanner

&, Windows Easy Transfer

W Windows Easy Transfer-rapporte -

1 Vorige weergave

| Programma’s en bestanden zosken P |

[S [ ]

Een nieuwe basis taak toevoegen — Volgende

[ Taakplanner = | = 1
Bestand Actie Beeld Help
«= @\
Ig_aftptanner (lokaal) | . | Acties
i [ Bibliotheek voor Taakplar " | aabatana (lokaal) -

|'.'"::.L B U kunt Taakplanner gebruiken om
. _.# wveelgebruikte taken te maken en te
= beheren, die uw computer
automatisch op de door u
opgegeven tijden uitvoert. Klik op

fam |- »

T Taak maken.

Taak importeren...

| Verbinding met andere comput...
IE Basistaak maken... I

een opdracht in deelvenster Acties — | Al Alle actieve taken weergeven
nm e heninnen =
De geschiedenis van alle taken i...
e ] | .
AT-serviceaccount configureren
Status vantaken d... |Afgelopen 24 uur - | Beeld b
Samenvatting: 0 totaal - 0 actief, 0 voltooid, 0 ... .. Nermietnyen
Help

| N ISR S | RS, P

Naam opgeven

Volgende
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s B
Wizard Basistaak maken w
_@ | Taaktrigger

-Een besitask maken Wanneer moet de taak worden gestart?
- @ Dagelijks
Actie N .
Voltooien ) Wekelijks
(21 Maandelijks
) Eenmalig

(71 Als de computer wordt opgestart
() Als ik mij aanmeld

() Als een specifieke gebeurtenis wordt geregistreerd

< Vorige ‘ [‘u’glgande> ] I Annuleren ]

Datum opgeven — Volgende

& = ™

Wizard Basistaak maken m

@ | Actie

Een basistaak maken

Trigger Welke actie moet door de taak worden uitgevoerd?

Dagelijks
_ @ Een programma starten
oD (") Een e-mailbericht verzenden
(") Een bericht weergeven
I < Vorige I [ Volgende > ] I Annuleren ]

Programma Starten: Blader naar de map waar Importer.exe staat.
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Wizard Basistaak maken

Een basistaak maken
Trigger

Dagelijks
Actie

Voltooien

Programma starten

Programma/script:

C\lmportContacten\importer,exe

Programma starten Pay; %

gen (optioneel):

Beginnen in (optioneel):

I < Vorige ‘ [nggende> ] I Annuleren ]

6800 AJ Arnhem

Telefoon:
Web:
Email:

Klik op Bladeren en verwijs naar de folder waarin de Importer is geinstalleerd.

Eigenschappen en aanpassen:

e ————————————

Bestand Actie Beeld Help

|

(%) Tazkplanner (lokaal)
4 ) Bibliotheek voor Taakplar
1> ] Hewlett-Packard

b [ Microsoft
| OfficeSoftwareProtect
=1 wPD

Status

Actiet
. Gereed
. Gereed
% GoogleUpda... Gereed

® GoogleUpda... Gereed
@ Importer Gereed
Gereed
Gereed

| Triggers

Bij aanmelden van elke gebruiker

Meerdere triggers opgegeven

Elke dag om 18:02 - Na trigger elke I uur herhalen gedurende 1 dag.
Elke dag om 18:02

Elke dag om 18:02 - Na trigger elke 1 uur herhalen gedurende 1 dag.
Elke dag om 14:00

Elke 14 dagen om 0:00 - Na trigger elke 30 minuten eindeloos herhalen. Trigger verloapt om 14-5-2010 0:00:00.
Om 0:00 op 16-11-2009 - Na trigger elke 30 minuten eindeloos herhalen. Trigger verloopt om 14-5-2010 0:00:00.

i |

Volgende keer *

10-7-2014 18
10-7-2014 15:C‘f—
10-7-2014 18:[‘
10-7-2014 15
11-7-2014 14

| Algemeen | Triggers || Acties |

Geschiedenis (uitgeschakeld)

Tijdens het maken van een task dient u te bepalen welke actie moet worden uitgevoerd wanneer de taak wordt gestart. U kunt deze acties wijzigen =
door de eigenschappenbladen van de task te openen via de opdracht Eigenschappen.

026 4461865
www.inkey.net
info@inkey.net

Actie Detail=

Programma starten  C:\ImportContactenimporter.exe

(]

| Basistaak maken...
& Taak maken...
Taak importeren...
[53 Alle actieve taken weergeven
%] De geschiedenis van alle taken i...
1 Nieuwe map...
Beeld

|G Vemieuwen

Help

| Geselecteerd jtem

B Uitvoeren

= Begindigen

& Uitschakelen
Exporteren..

+ Eigenschappen

K Verwijderen

Help
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